
Wichtige Shortcuts im Template „Springer-book-ProfMed“ 

Auszeichnung (Format) in sb7* Tastenkombination in 
sb7+Word

Title/Kapitelüberschrift Alt+1 

SubTitle/Untertitel Alt+S 

Heading1/Ü1 Alt+2 

Heading2/Ü2 Alt+3 

Heading3/Ü3 Alt+4 

Heading4/Ü4 Alt+5 

Heading5/Ü5 Alt+6 

Zwischenüberschrift A <phead1> Strg+Alt+A

Zwischenüberschrift B <phead2> Strg+Alt+B

Spitzmarke <phead3> Strg+Alt+P

Term <SpTerm> Strg+Alt+U 

SpStandard (=Grundschrift: Arial Unicode 10 pt) Strg+Shift+X

Aufzählung dash 1 Strg+Alt+ -

Aufzählung dash 2 Strg+Shift+Alt+ -

Fußnote Strg+Alt+F 

BlockQuote/Zitat Alt+Z

Bibliography/Literaturzitat (Verzeichnis) Alt+L

Table/Tabelle einfügen Strg+Shift+T

Figure/Abbildung einfügen Strg+Shift+A

Verweis auf Tabelle einfügen Alt+T

Verweis auf Abbildung einfügen Alt+A

Verweis auf Überschrift einfügen Alt+U

Freien Verweis einfügen Alt+V

Bold/fett Strg+Shift+F 

Italic/kursiv Strg+Shift+K 

Super/hoch Strg+ + (Plus-Zeichen) 

Sub/tief Strg+# 

Index/Stichwort markieren (Fenster öffnen) Shift+Alt+X 

Formatleiste öffnen Shift+Strg+s 

Korrekturmodus an/aus Strg+Shift+e 

Kommentar einfügen Strg+Alt+K 

Entwurfsansicht Strg+Alt+N 

Layoutansicht Strg+Alt+L 

Bildschirm teilen Strg+Alt+S 

Wörter zählen Strg+Shift+I (  „i“) 

Festes Leerzeichen Strg+Shift+Leertaste 

Tastaturbelegung umschalten: dt.engl./engl.dt. Alt+Shift (gleichzeitig drücken) 
 


